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ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY
dla zaméwien o wartosci nieprzekraczajacej 30 000 PLN

I. Zamawiajacy: WojewédztwoPodkarpackie / Urzad Marszatkowski Wojewoédztwa

Podkarpackiego w Rzeszowie.

Il. Nazwa zadania: Kompleksowa organizacja warsztatéow pt. ,,Przygotowanie biznes
planu do projektéw inwestycyjnych w ramach FE 2014-2020” dla maksymalnie 24
Konsultantéw Sieci Punktéow Informacyjnych wojewddztwa podkarpackiego (dwie
grupy warsztatowe — liczba uczestnikéw kazdej grupy nie przekroczy 15 osoéb).

lll. Szczegbtowy opis przedmiotu zamdéwienia:

A. Kompleksowa organizacja warsztatow pt. ,Przygotowanie biznes planu do
projektéw inwestycyjnych w ramach FE 2014-2020” dla maksymalnie 24
Konsultantéw Sieci Punktéw Informacyjnych wojewddztwa podkarpackiego (dwie
grupy warsztatowe).

B. Terminy warsztatow: 08-09 grudnia 2015 (pierwsza grupa warsztatowa), 10-11
grudnia 2015 (druga grupa warsztatowa).

C. Miejsce warsztatéw: obiekt zapewniajgcy nalezyty standard obstugi, tj. w obiekt
spetniajgcych standard minimum 3-gwiazdek hotelowych (w rozumieniu
przepiséw rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r.
w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektéw, w ktérych $wiadczone sag
ustugi hotelarskie) w pokojach jedno- oraz dwuosobowych. Obiekt nie moze byc¢
w trakcie prac remontowo-budowlanych w okresie realizacji przedmiotu
zamowienia. Obiekt musi zapewniac bezptatny parking dla
uczestniczek/uczestnikébw warsztatow. Obiekt bedzie sie znajdowaé poza
wiekszymi osrodkami miejskimi na terenie wojewodztwa podkarpackiego.
Wykonawca zaproponuje Zamawiajgcemu minimum S obiektow z terenu
wojewddztwa podkarpackiego (z 5 réznych powiatéow) z ktérych Zamawiajgcy
wybierze jeden.

D. Zapewnienie odpowiedniego pomieszczenia wyposazonego W ekran
(umozliwiajgcy projekcje wyraznego obrazu z projektora multimedialnego,
widocznego dla  wszystkich  uczestnikdw) flipchart i  przediuzacz
o dtugosci minimum 4 m (lub odpowiednio wiecej przedtuzaczy) oraz
z bezpfatnym dostegpem do sieci Wi-Fi. Sala musi by¢é odrebnym
pomieszczeniem, niezaleznym od sali restauracyjnej i pokoi hotelowych. W sali
warsztatowej we wszystkie dni musi by¢ zapewniona dzwiekoszczelnos¢ od
hataséw dochodzgcych z otoczenia, w tym od imprez odbywajgcych sie na
zewnatrz obiektu, jak i w jego wnetrzu.

RR-V.041.1.30.2015.SS Stronalz 6



= Europejsiie Fundusze
Fundusze Europejskie 5 1 ROZWOI PODKARPACKIE Strukturalne | inwestycyjne

Punkt W45 MINISTERSTWO - i i
E Informacyjny s~ INFRASTRUKTURY T Uola Eropeisics

E. Zaproponowania dwoéch trenerbw z co najmniej 100-godzinowym
doswiadczeniem (dot. kazdego trenera) w prowadzaniu szkolen/warsztatow z
tematyki przygotowania biznes planu do projektéw inwestycyjnych w ramach FE.
Do czasu szkolenia lub warsztatu nie sg wliczane przerwy. Zamawiajgcy sposréd
przedstawionych treneréw (zatgcznik nr 2) wybierze jednego, ktory przeprowadzi
warsztaty praktyczne trwajgce min. 14 godzin (godz. zegarowe) z programem
obejmujgcym minimum nastepujgce zagadnienia:

I) Zasady konstruowania projektow biznes planu do projektéw inwestycyjnych:

e Ogodlne zasady przygotowania biznes planu do projektu inwestycyjnego,

o Kwalifikowalnos¢ wydatkow w projekcie,

o Wskazanie przyktadowych roéznic kwalifikowalnosci wydatkbw w krajowych
programach operacyjnych i Regionalnym Programie Operacyjnym Wojewodztwa
Podkarpackiego na lata 2014-2020

e Analiza planowanych zrodet finansowania,

e Jak opracowac¢ budzet projektu,

o Przeptyw srodkow finansowych w projekcie,

e Zarzadzanie projektami unijnymi, obieg dokumentéw w projekcie,

e Przedstawienie sciezki aplikowania o wsparcie - poszczegolne etapy,

e Analiza systemu oceny i wyboru projektéw.

II) Warsztaty z wypetniania biznes planu w ramach RPO WP na lata 2014-2020

Przygotowanie krok po kroku biznes planu przyktadowego przedsiewziecia
Definiowanie pomystu, idei projektu oraz formutowanie jego koncepcji,

Identyfikacja potrzeb,

Definiowanie celdéw projektu, okreslanie wskaznikdw na poziomie produktu i rezultatu,
Uzasadnienie planowanej inwestycji,

Charakterystyka konkurencji,

Harmonogram dziatan,

Konstruowanie budzetu projektu,

Okreslenie zrédet finansowania inwestyciji

lll) Analiza finansowa projektu w ramach RPO WP na lata 2014-2020

Analiza zatozeh finansowych, przychodéw i kosztow inwestycji,
Analiza finansowania zewnetrznego (kredyt, leasing),
Konstruowanie bilansu,

Konstruowanie rachunku zyskow i strat,

Konstruowanie przeptywow pienieznych (cash flow),

Analiza wskaznikowa projektu.

F. Zapewnienie uczestnikom warsztatbw materiatdw warsztatowych w wersji
papierowej i elektronicznej.
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G. Przedstawienia do akceptacji tresci materiatbw warsztatowych w wersji
elektronicznej umozliwiajgcej edycje na adres p.rak@podkarpackie.pl na 3 dni
przed terminem pierwszych warsztatow.

H. Zapewnienie certyfikatow potwierdzajgcych udziat w warsztatach.

I. Uzyskanie akceptacji Zamawiajgcego odnosnie prelegenta co najmniej na 4 dni
przed kazdym z terminow warsztatow.

J. Zapewnienie jednego noclegu ze $niadaniem dla uczestnikow warsztatow w
terminie 8-9 XII 2015 r. w hotelu trzygwiazdkowym (w rozumieniu przepisow
rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie
obiektow hotelarskich i innych obiektow, w ktorych swiadczone sg ustugi
hotelarskie) zaakceptowanym przez Zamawiajgcego.

K. Zapewnienie jednego noclegu ze s$niadaniem dla uczestnikéw warsztatow w
terminie 10-11 Xl 2015 r. w hotelu trzygwiazdkowym (w rozumieniu przepisow
rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie
obiektéw hotelarskich i innych obiektéw, w ktérych Swiadczone sg ustugi
hotelarskie) zaakceptowanym przez Zamawiajgcego.

L. Zapewnienie obiadow uczestnikom warsztatow w terminach: 08-09 grudnia 2015
(pierwsza grupa warsztatowa), 10-11 grudnia 2015 (druga grupa warsztatowa) -
zupa, drugie danie — mieso/ryba+ ziemniaki/frytki, bukiet suréwek, deser, napoje.
Dana potrawa nie moze sie powtorzyé.

M. Zapewnienie uczestnikom warsztatow kolacji w pierwszym dniu warsztatowym w
obu terminach; danie gorgce — migeso/ryba + zimna ptyta, napoje gorgce, soki.

N. Zapewnienie uczestnikom warsztatéw bufetu kawowego dostepnego przez caty
czas trwania warsztatow (kawa, herbata, woda mineralna gazowana i
niegazowana, soki, kruche ciasteczka).

O. Zapewnienie uczestnikom warsztatow notatnikow i dtugopiséw.

P. Pokrycie kosztow noclegu i wyzywienia dla prelegenta.

IV. Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujacym/i
kryterium/iami:

Lp. Kryterium Waga kryterium (%)
1. Cena 90
2. Doswiadczenie wykonawcy (firmy) 10

Punkty w kryterium ,,cena” zostang zaokraglone do dwoch miejsc po przecinku.
Wykonawca za kryterium cena moze uzyska¢ maksymalnie 90 punktéw:

Liczba przyznanych punktéw = najnizsza zaoferowana cena brutto x 90
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cena ocenianej oferty brutto

Punkty w kryterium ,Doswiadczenie wykonawcy (firmy)” zostang zaokraglone do dwdch
miejsc po przecinku. Kryterium ,Doswiadczenie wykonawcy (firmy)” bedzie mierzone na
podstawie dokumentow potwierdzajgcych liczbe przeprowadzonych godzin
szkolen/warsztatow z zakresu ,Przygotowania biznes planu do projektdw inwestycyjnych w
ramach FE” (np. pisemne referencje czy zaswiadczenie dokumentujgce liczbe wykonanych
godzin szkolen/warsztatéw). Wykonawca za kryterium moze uzyska¢ maksymalnie 10 pkt.
Kryterium zostanie obliczone wedtug wzoru:

Liczba godzin wykonanych

szkolen/warsztatow oferty badanej

Liczba godzin wykonanych
Liczba przyznanych punktéw = szkolen/warsztatdow oferty zawierajgcej X10

najwiekszg liczbe wykonanych

szkolen/warsztatow

Zamawiajgcy oceni oferty przyznajgc punkty w ramach poszczegélnych kryteriow oceny
ofert, przyjmujgc zasade, ze 1% = 1 punkt.

Zamawiajgcy dokona wyliczenia punktow dla danej oferty, za kazde kryterium, z
doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku i wybierze oferte z najwyzszg liczbg punktéw
ogoétem, stosujgc ponizszy wzor:

Punkty ogdtem = Punkty za kryterium cena + Punkty za kryterium doswiadczenie
Wykonawcy

V. Opis sposobu obliczenia ceny:

1. W cene oferty nalezy wliczyé wszystkie koszty wykonania zaméwienia wraz z optatg
miejscowa/klimatyczng (jesli wystepuje).

2. Wykonawca jest zobowigzany do podania ceny netto ustugi/destawyireboty-budowlanej
bedacej przedmiotem zamowienia powiekszonej o obowigzujacy podatek VAT (sposdb

obliczenia ceny).

3. Zamawiajgcy zobowigzuje sie podacC liczbe o0sob uczestniczgcych w spotkaniu
najpozniej do dnia 4 grudnia 2015 do godz. 15:00.

VI.Cena podana przez Wykonawce za swiadczong ustuge/destawe/robote-budowlang
obowigzuje przez caty okres obowigzywania umowy i nie bedzie/bedzie podlegata
waloryzacji (poda¢ klauzule/sposéb waloryzacji Swiadczenia).

VII. Opis sposobu przygotowania, miejsce i termin ztozenia oferty:
1. Oferta powinna by¢ ztozona na formularzu ofertowym (wedtug wzoru okreslonego przez
Zamawiajgcego zat. nr 1).

2. Oferta powinna zosta¢ ztozona do dnia: 3 grudnia 2015 r. do godz. 10:00 w formie
elektronicznej na adres: k.sarama@podkarpackie.pl, s.skublicki@podkarpackie.pl,
fakultatywnie drogg pocztowa, faxem pod numer (17) 747 64 27, osobi$cie w siedzibie
Zamawiajgcego, al. tukasza Cieplinskiego 4, 35-010 Rzeszéw, pok. 336 w zamknietej
opisanej kopercie.
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3. Oferta otrzymana przez Zamawiajgcego po upltywie terminu na sktadanie ofert zostanie
zwrocona bez otwierania Wykonawcy i nie bedzie podlegata procesowi oceny. Oferta
przestana pocztg elektroniczng po uptywie terminu sktadania ofert zostanie usunieta bez jej
otwierania. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, Wykonawca moze wprowadzi¢
zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie oferte przed uplywem terminu wyznaczonego
na sktadanie ofert.

4. Oferta powinna obejmowac catos¢ zamowienia okreslonego przez Zamawiajgcego.

VIIl.  Miejsce oraz termin otwarcia oferty:

1. Otwarcie ztozonych w postepowaniu ofert nastgpi w dniu 3 grudnia 2015 r. w siedzibie
Zamawiajgcego, al. tukasza Cieplinskiego 4, 35-010 Rzeszow, pok. 336, o godz. 10:15,

w dniu w ktérym uptywa termin sktadania ofert.

2. Osobg uprawniong do kontaktow z Wykonawcami jest/sg: Katarzyna Sarama tel. 17 773
60 19, Szymon Skublicki tel. 798 771 215.

IX. Termin realizacji zamoéwienia: 08-09 grudnia 2015 oraz 10-11 grudnia 2015 r.

(wymagany**/pozadany**)

X. Informacje dotyczace zawarcia umowy (nieobligatoryjnie), realizacji zamoéwienia:

1. Za wyjgtkiem zapisow w pkt. 2 w terminie do 14 dni od dnia powiadomienia przez
Zamawiajgcego o wyborze oferty Wykonawca, ktérego oferta zostata uznana za
najkorzystniejszg w postepowaniu, jest zobowigzany do podpisania umowy. Umowa musi
zawiera¢ w swej tresci wszystkie elementy oferty Wykonawcy.

2. Jezeli do wykonania zadania nie wymagana jest umowa Zamawiajgcy w terminie
do 3 dniu od wyboru najkorzystniejszej oferty wysle zamowienie zawierajgce wszystkie
elementy oferty Wykonawcy zgodne ze szczegdétowym opisem przedmiotu zaméwienia.

XI. Inne wazne informacje dotyczace zamoéwienia

1. Wynagrodzenie ptatne bedzie po wykonaniu i dostarczeniu przedmiotu zamodwienia
potwierdzonym podpisaniem protokotu odbioru, przelewem na konto Wykonawcy w terminie
14 dni, liczac od dnia przedtozenia prawidiowo wystawionej faktury VAT przez \Wykonawce.

dane do faktury: Wojewoédztwo Podkarpackie
al. tukasza Cieplinskiego 4
35-010 Rzeszéw
NIP: 813-33-15-014

2. Datg zapfaty faktury bedzie data obcigzenia konta Zamawiajgcego.
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3. W przypadku gdy wptyng dwie lub wiecej ofert, o takim samym bilansie ceny i innych
kryteriow odnoszgcych sie do przedmiotu zamdwienia, albo tylko ceny gdy jest ona
kryterium decydujgcym, zamawiajgcy jest uprawniony do wyboru najkorzystniejszej
oferty w drodze negocjacji ustnych z podmiotami, ktére ztozyty te oferty.

4. Wynagrodzenie Wykonawcy wspoéffinansowane jest przez Unie Europejskg ze srodkow
Funduszu Spdéjnosci w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna na lata
2014 — 2020 — Projekt: ,System Informacji o Funduszach Europejskich”. Numer Umowy
DIP/BDG - II/POPT/53/14 z dnia 11.04.2014 r.

(data, podpis Zamawiajgcego)

Zatgczniki:
1. Formularz ofertowy,

2. Wykaz proponowanych prelegentéw do realizacji zamowienia,
3. Projekt umowy.
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